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1. PALVELUALUSTA

1.1 YLEISESTI

Kayttajatunnus ja salasana Econian Sedatus palvelualustalle |ahetetaan urakoitsijalle,
kun urakoitsija toimii Econia Solutions Oy:n asiakkaan tydmailla tai alueilla, joissa on
kaytossa Econian kulkulupien tai tydntekijatietojen hallinta.

Palvelualusta on kaytdssa usealla eri tilaajalla tai paatoteuttajalla, joten huomaathan
aina palvelualustalle kirjautuessasi valita oikean tilaajan tai paatoteuttajan, johon
liittyvia tietoja haluat kasitella (urakoitsijaprofiilin omistaja). Jos yrityksesi on lisatty
useammalle tydmaalle, joissa on eri paatoteuttaja ja joissa tyontekijatietojen
ilmoitusvelvollisuuden yllapitamiseksi kaytetaan Econian Sedatus palvelualustaa, sinun
tulee aina tasta valikosta valita ensin oikea paatoteuttaja. Jos et tieda tydmaan
paatoteuttajaa, sinun tulee tiedustella asiaa tilaajaltasi.

1.2 KIRJAUTUMINEN

Paaset kirjautumaan palvelualustalle taman linkin kautta: https://app.sedatus.fi/

Mikali sinulla ei ole kayttajatunnuksia, ota yhteys kayttdtukeen:

support@sedatus.fi tai +358 (0)10 292 6230

1.3 NAVIGOINTI
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Kun kirjaudut palvelualustalle, saavut aloitusnakymaan:

1, 5
SSQAQUS oo )iy , ‘ B ST

Nakymasta l16ydat seuraavat toiminnallisuudet:

1.

Urakoitsijaprofiilin omistaja; valitse alasvetovalikosta asiakas/tydmaan paatoteuttaja,
johon liittyen tietoja haluat katsoa tai kasitella.

Kielivalinta, omat asetukset ja uloskirjautuminen:
= palvelualustan kielen vaihtaminen (suomi tai englanti)
e salasanan tai oletuskielivalinnan muokkaaminen
O kirjautuminen ulos palvelualustalta

Yleiset tiedot; talld valilehdella naet yrityksen osoitetiedot seka yrityksen
yhteyshenkil6t.
a. Lisaa yhteyshenkild -painikkeesta saat lisattya uuden yhteyshenkilon
b. Kynan kuvasta paaset muokkaamaan jo lisatyn yhteyshenkildn tietoja

Huom! Mikali yrityksesi nimi tai Y-tunnus ovat muuttuneet, ole yhteydessda Sedatus
palvelualustan kéyttotukeen tietojen pdivittimiseksi.

Tyémaat; naet kaikki taman urakoitsijaprofiilin omistajan ilmoitusvelvolliset tydmaat,
joihin yrityksesi on liitetty. HUOM. Jos tyémaita ei ole, yritystasi ole liitetty
ilmoitusvelvolliselle tydmaalle.

Tyoéntekijat tyomailla; naet tydntekijat, jotka ovat liitettyina tydmaille.

Hallinnoi tydntekijoita; tarkastele tyontekijoiden tietoja, liita tydntekijoita tydmaille tai
ilmoita tydntekijoita ilmoitusvelvollisille tydmaille.

Lataa dokumentteja; lataa tilaajavastuudokumentteja, yrityksen muita dokumentteja
tai henkildon dokumentteja.
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8. Kayttajatilit; tarkastele aktiivisia kayttajatileja.

2. TYONTEKIJATIEDOT

Rakennustydmaiden tyontekijoita koskeva tiedonantovelvollisuus astui voimaan 1.7.2014.
Rakennusprojektin paatoteuttajalla on velvollisuus toimittaa tiedot Verohallinnolle kaikista
yhteisella rakennustydmaalla tyoskentelevista henkildista, kun hankkeen kokonaisarvo ylittaa
15 000 euroa. (www.vero.fi)

Urakoitsija vastaa tydntekijatietojen antamisesta Sedatus palvelualustalla:
1. Lisaamalla omat tyontekijat oman yrityksensa profiiliin;

2. Liittamalla ilmoitusvelvollisilla tydmailla toimivat tydntekijat tydmaille ennen kuin
tyoskentely tydmaalla alkaa;

3. Mikali tydmaalla on kaytdssa palvelualustalle yhdistetty kulunvalvontajarjestelma,
tulee kaikkien tyontekijoiden kirjautua sisaan ja ulos kulunvalvontalaitteisiin aina
tydmaa-alueelle mentdessa ja sielta poistuttaessa.

2.1  TYONTEKIJATIETOJEN HALLINTA

Paaset tarkastelemaan yrityksenne profiiliin lisattyja tyontekijoita klikkaamalla valikossa
Hallinnoi tydntekijoita ja sitten Tarkastele tyontekijéiden tietoja.

Econia Solutions Oy : Hallinnoi tyontokijGita

Econia Solutions Oy, etsi tyontekijoita jotka haluat liittda tyomaalle Valitut tyontekijat

[ ESm

1. Nayta kaikki tyéntekijat -painike avaa listan yrityksellenne lisatyista tyontekijoista
nayttaen seuraavat tiedot:
a. Nimi
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b. Veronumero

o

Kansalaisuus
Tyoémailla — urakoitsijaprofiilin omistajan ilmoitusvelvolliset tydmaat, joille
tyontekija on liitetty

Sarakkeen oikealla puolella olevista painikkeista voit:

muokata tyontekijan perustietoja

poistaa tydntekijan

Hakukentan avulla voit etsia tyontekijaa esim. nimella tai veronumerolla.

Lisaa tyontekija -painikkeesta paaset lisaamaan uusia tyontekijoita.

Rastittamalla tdman ruudun voit liittaa tyontekijan tydmaalle.

Liita valitut tydntekijat tydomaalle -painikkeesta paaset tydmaaliitosnakymaan.

2.2 UUDEN TYONTEKIJAN LISAAMINEN

Lisaa ainoastaan yrityksen omat tyontekijat (aliurakoitsijat ja vuokratyontarjoajat
hallinnoivat omia tyontekijoitadn omissa profiileissaan).

Jos yrityksesi kayttaa aliurakoitsijoita tai henkildstovuokrausyrityksia, tulee naiden yritysten
tiedot ilmoittaa Sedatuksen kayttdétukeen tai urakoitsijaprofiilin omistajalle, jotta heille voidaan
luoda oma profiili palvelualustalle (ks. 2.2.1: Aliurakoitsijan lisdaminen).

1.

Lisataksesi uuden tyontekijan, klikkaa valikossa Hallinnoi tydntekijoita ja sitten
Tarkastele tyéntekijéiden tietoja.

Valitse seuraavaksi Lisaa tyéntekija.

Pakollisia tietoja tydntekijan lisaamiseksi ovat:

a.

®con o

veronumero
kansalaisuus

etunimi
sukunimi
syntymaaika

Klikkaa lopuksi Tallenna.
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2.2.1 ALIURAKOITSIJAN LISAAMINEN

Mikali yrityksenne kayttaa tydmaalla aliurakoitsijoita tai henkilostovuokrausyrityksia, tulee
naiden yritysten tiedot ilmoittaa palvelualustan kayttétukeen tai urakoitsijaprofiilin omistajalle,
jotta heille voidaan luoda omat tunnukset ja oma profiili palvelualustalle. Tarvittavat tiedot
alihankkijan lisdamiseksi ovat:

Y-tunnus
Yrityksen virallinen nimi
Yrityksen virallinen osoite
Tyémaa, johon yritys tulee liittaa
Arvioitu tydskentelyn aloitus- ja lopetuspaiva
Yrityksen yhteyshenkild
o etunimi
o sukunimi
o puhelinnumero
o sahkopostiosoite

Sahkdposti on pakollinen tieto, silla palvelualustan kayttajatunnukset lahetetaan
yhteyshenkilén sahképostiin. Ilmoita hallinnollinen henkild, jonka uskot olevan oikea
kasittelemaan ja antamaan tietoja.

Voit |dhettaa lisattavan aliurakoitsijan tiedot palvelualustan kayttdétukeen osoitteeseen:
support@sedatus.fi

2.3 TYONTEKIJAN LITTAMINEN TYOMAALLE

1. Kirjauduttuasi palvelualustalle, klikkaa valikossa Hallinnoi tyéntekijéita ja sitten Liita
tyontekijoita tyomaille.

2. Etsitydntekijat ja klikkaa rasti sarakkeen vasemmassa reunassa olevaan ruutuun. Tama
vie tyontekijat nakyman oikealla puolella sijaitsevalle Valitut tydntekijat -listalle.

3. Klikkaa Liita valitut tyontekijat tyémaalle.

4. Valitse seuraavassa nakymassa tydmaa, tyontekijan tyoskentelyn alku- ja loppupaiva
seka tyosuhteen tyyppi. Alaspain osoittavasta nuolesta klikkaamalla voit kopioida
paivamaarat kaikille listan tydntekijoille.

a. Huom! Jos tyéntekijat on vuokrattu toiselle yritykselle, valitkaa oikea
alihankintaketju ja henkilon ty6suhteen tyypiksi Vuokratyontekija.

b. Mikali oikeaa tydmaata ei 16ydy alasvetovalikosta, ole yhteydessa palvelualustan
kayttotukeen.

5. Klikkaa sitten Tallenna.
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2.4 TYONTEKIJAN TYOSSAOLOJAKSON MUOKKAAMINEN
1. Klikkaa Tyéntekijat tyomailla -valilehtea.

2. Naet listan urakoitsijaprofiilin omistajan tydmaista, joille yrityksenne on liittanyt
tyontekijoita.

3. Valitse tydmaa, johon tydntekija, jonka tietoihin haluat tehda muutoksen, on liitetty.
4. Seuraavaksi ndet listan kaikista kyseiselle tydmaalle liitetyista tydntekijoistanne.

5. Sarakkeen oikeassa reunassa olevaa kynan kuvaa klikkaamalla paaset muokkaamaan
tyontekijan tydssaolojaksoa ja tydsuhteen tyyppia.
G sedQtus  vekosimroin omisuia - +40
ﬁnu —

© Lisaa yhteyshenkilo

& Hallinnoi tydntekioita

i Lataa dokumentteja Tyontekijoita talla tyomaalla: 1

| Sopimuskumppani Aloituspaiva Loppupaivamaara Tysuhteen tyyppi ‘

6. Tee tarvittavat muutokset ja klikkaa sitten Tallenna.

2.5.1 KULUNVALVONNALLISET TYOMAAT

Mikali tydmaalla on kaytdssa palvelualustaan liitetty kulunvalvonta, tydntekijoiden tulee aina
kirjautua sisaan tydmaalle saavuttaessa ja ulos tydmaalta poistuttaessa kayttaen lukijalaitteita.
Tyontekijoiden kuukausittaista lasnaolotietoa ei talldin tarvitse enaa manuaalisesti ilmoittaa
palvelualustalle, vaan tieto paivittyy automaattisesti kulunvalvonnan kautta.

1. Tuo tunniste (kortti tai avaimenpera) laitteeseen.

2. Pida tunniste laitteen Iahella ja paina in tai out riippuen oletko kirjautumassa sisaan (in)
vai ulos (out).

3. Jos laite nayttaa/vilkuttaa oranssia, se odottaa vield in tai out painalluksen
rekisterditymista.

4. Kun laite ndyttaa vihreaa valoa, kirjautuminen on onnistunut.

5. Mikali laite nayttaa punaista, tydntekijan tiedoissa on puutteita, jolloin tulee ottaa yhteys
palvelualustan kayttétukeen (myds urakoitsija itse voi kayda tarkastamassa tyontekijan
tiedot kirjautumalla palvelualustalle).
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2.6 TYOMAALLE NIMETYN YHTEYSHENKILON TIEDON PAIVITTAMINEN

Tyomaan yhteyshenkild maaritelladn siina vaiheessa, kun yritys liitetaan urakoitsijaksi
tyomaalle. Yhteyshenkilon padsee vaintamaan Tyémaat-valilehdella:

1.

2.

Valitse ensin tydmaa, jonka yhteyshenkilén haluat vaihtaa.

Klikkaa Yhteyshenkil6t-valilehtea.

Seuraavaksi naet listan tydmaalle maaritellyista yhteyshenkildista.
Klikkaa Muokkaa ja valitse uudet yhteyshenkil6t alasvetovalikosta.

a. Mikali henkilda ei 16ydy alasvetovalikosta, lisaa henkild ensin yhteyshenkiloksi
palvelualustan etusivulla + Lisaa yhteyshenkilé -painikkeesta.

Klikkaa lopuksi Tallenna.

Maaritelmat yhteyshenkiloille:

Yhteyshenkild tydmaalla: Tydmaahan liittyva yhteyshenkild

Hallinnollinen yhteyshenkild (VSURAKKA): Urakkatiedoista vastaava
Tyonantajan yhteyshenkild (VSTYONTE): Tyontekijatiedoista vastaava
Lahetettyjen tyontekijoiden edustaja: lahetetyista tydntekijoista annetun lain
(1146/1999) mukainen edustaja

3. TILAAJAVASTUUDOKUMENTIT

Econian Sedatus palvelualustalla voidaan hallinnoida tilaajavastuudokumentteja.
Palvelualustaa kaytetaan urakoitsijoiden hyvaksyntaprosessissa eri asiakkaille.

3.1

3.1.1

TILAAJAVASTUULAKI LYHYESTI

Tyon tilaaja on velvollinen hankkimaan tilaajavastuulain (1233/2006) edellyttamat selvitykset
sopimuskumppaneiltaan. Lakia sovelletaan Suomessa tehtavaan tydhon ja se koskee seka
suomalaisia etta ulkomaisia yrityksia. Tilaajavastuulaissa kasitelladn seka yrityskohtaisia etta
tyontekijakohtaisia dokumentti- ja selvitysvaatimuksia.

TILAAJAVASTUULAIN MUKAISET SELVITYKSET

Urakoitsijoilta vaaditaan seuraavat selvitykset/dokumentit:

Selvitys ennakkoperintarekisteriin kuulumisesta
Selvitys tydnantajarekisteriin kuulumisesta
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Selvitys arvonlisaverorekisteriin merkinnasta

Kaupparekisteriote tai otetta vastaavat tiedot

Todistus verojen maksusta (yrityksilta, joilla on verovelkaa, vaaditaan verovelkatodistus
ja maksusuunnitelma)

Todistus tapaturmavakuutuksen ottamisesta

Todistus eldkevakuutuksen ottamisesta ja maksujen suorittamisesta

Selvitys noudatettavasta tydehtosopimuksesta

Vahvistus tyoterveyshuollon jarjestamisesta

Jos yrityksella ei ole tyontekijoita (esim. yksityinen elinkeinonharjoittaja), tydntekijakohtaisia
selvityksia ei vaadita. Talloin pyydetadn toimittamaan kirjallinen vahvistus, etta palkattua
tydovoimaa ei ole.

3.2 DOKUMENTTIEN TALLENTAMINEN PALVELUALUSTALLE

1. Kirjaudu palvelualustalle.

@ Sedotus Urakoitsijaprofiilin omistaja: v

Sedatus Urakoitsijaprofiil Econia Solutions Oy

ﬂ» Econia Solutions Oy - 07202641

@) Lisad yhteyshenkild

4, Tyontekijoiden kulkulupahakemukset Yleiset tiedot =~ Tydomaat (0) =~ Tyontekijat tydmailla (0) Tilaajavastuudokumentit
A, Hallinnoi tyontekijoita Alihankkijan tyyppi 5 Yritys 3
il Lataa dokumentteja Nimi Econia Solutions Oy
ataa tilaajavastuudokumentteja VRIS 0720264-1
. ., Maa Finland
| ataa yrityksen dokumentteja
Katuosoite Antinkatu 11
Lataa henkilon dokumentteja
Postinumero 28100

2. Klikkaa valikossa Lataa dokumentteja ja sitten Lataa tilaajavastuudokumentteja.
a. Lataa dokumentteja -ikkuna aukeaa.

b. Klikkaa +Lisada tiedostoja.

3. DOKUMENTTIEN LATAAMINEN TYONTEKIJOILLE

1. Kun olet lluonut tyontekijaprofiilit, sinun tulee ladata hakemuksiin tarvittavat
dokumentit. Vaaditut dokumentit ovat:
a. Passin/ajokortin/henkilékortin kopio
b. Tyoturvallisuuskortin kopio
c. (Lahetetyn tyontekijan A1-todistus)
d. (Oleskelulupa)
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2. Kirjaudu palvelualustalle ja tarkista etusivun vasemmasta ylalaidasta, etta
urakoitsijaprofiilin omistajaksi on valittu oikea asiakas (voit vaihtaa asiakasta
alasvetovalikosta).

3. Klikkaa valikossa Lataa dokumentteja ja sitten Lataa henkilon dokumentteja.
Tyontekijoiden dokumentteja voit ladata myds menemallad Kulkuluvat-vdlilehdelle tai
klikkaamalla valikossa Hallinnoi tyontekijoita ja sitten Tarkastele tyontekijoiden
tietoja.

@ Sedotus Urakoitsijaprofiilin omistaja v

oitsijaprofiil Econia Solutions Oy

ﬁ Econia Solutions Oy - 0720264-1

@ Lisaa yhteyshenkilo

&\ Tyéntekijoiden kulkulupahakemukset Yieiset tiedot = Tyomaat (0)  Tyontekijat tydmailla (0) Dokumentit  Tilaajavastuudokume
4\ Hallinnoi tyontekijoita Alihankkijan tyyppi Yritys
il Lataa dokumentteja Nimi Econia Solutions Oy
Lataa tilaajavastuudokumentteja Y-Tunnus 0720264-1
Maa Finland
Lataa yrityksen dokumentteja
Katuosoite Antinkatu 11
Lataa henkilon dokumentteja
Postinumero 28100
A Kayttajatilit
Kaupunki Pori

4. Etsisitten henkild, jolle haluat ladata dokumentteja. Avaa tyontekijan profiili
klikkaamalla hanen nimeaan.

5. Tyontekijan profiilin oikeassa alareunassa naet painikkeita. Ladataksesi dokumentteja,
klikkaa painiketta Hallinnoi dokumentteja.
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6. KAYTTAJATILIT

Kayttajatilit-otsikon alta paaset tarkastelemaan yrityksesi aktiivisia kayttajatileja.

Sedatus Urakoitsijaprofiil Econia Solutions Oy

¥ Econia Solutions Oy - 0720264-1

4, Tyontekijoiden kulkulupahakemukset Yieiset tiedot = Tyomaat (0)  Tyontekijat tyomailla (0) Dokumentit = Tilaajavastuudokumentit

A, Hallinnoi tyontekijoita Alihankkijan tyyppi Yritys
il Lataa dokumentteja Nimi Econia Solutions Oy

A Kayttajatilit Y-Tunnus 0720264-1

Maa Finland

e
Tarkastele aktiivisia kayttajatileja

" Katuosoite Antinkatu 11
B Koulutuskooste
Postinumero 28100
@ Kielen valinta

Palvelualustan paakayttajiksi maaritellyt henkilot nakevat myos deaktivoidut kayttajatilit ja
voivat aktivoida niita uudelleen tai maarittaa uusia paakayttajia.

/.YHTEYSTIEDOT

Linkki palvelualustalle: https://app.sedatus.fi/

Sedatus-kayttotuki
Puhelinnumero: 010 292 6230

Sahkoposti: support@sedatus.fi

Econia Oy | Econialtd | www.econia.com
Part of Administer Group


https://app.sedatus.fi/
mailto:support@sedatus.fi

